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>> Wahrend meiner Ausbildung im
Landratsamt TUbingen bin ich in unter-
schiedlichsten Abteilungen eingesetzt.
Dadurch habe ich erfahren, wie viel-
faltig die Aufgaben in der offentlichen
Verwaltung sein kdnnen. ¢

>> Wirklich toll ist das Arbeiten in einer modernen
Verwaltung mit netten Kollegen. {¢

>> Dank der vielen Projekte durfen wir
bereits fruhzeitig in der Ausbildung
eigenverantwortlich im Team Aufgaben
l6sen. €

Bewirb dich jetzt!
www.mein-check-in.de/kreis-tuebingen.de



Verwaltungsfachangestellte™r
Kommunalverwaltung

Der Beruf Verwaltungsfachangestellte
werden in verschiedenen Aufgaben-
bereichen der Verwaltung eingesetzt. Meist
arbeiten sie zusammen mit Kolleg*innen in
einem Team. Kontakt haben

sie zu Rat suchenden Burger*innen, mit
deren Anfragen und Anliegen sie sich
befassen und auch mit anderen Behodrden
und Organisationen. Zu den
Aufgabenbereichen der Verwal-
tungsfachangestellten gehdren die Rechts-

Voraussetzungen

anwendung in unterschiedlichen Arbeits-
bereichen, insbesondere Sozialverwaltung,
Ordnungsverwaltung sowie die Abteilung
fur Verkehr und StraBBen. Ein weiterer
Schwerpunkt ist die Erledigung von dienst-
leistungsorientierten Verwaltungsaufgaben,
z.B. Fahrzeugzulassungen, Bewilligung
von Sozialleistungen, Bearbeitung von
Vorgédngen unter Einsatz von IT-Program-
men sowie Kooperationen mit internen und
externen Stellen.

+ Gute mittlere Reife oder gleichwertiger Abschluss mit
guter Deutschnote im Zeugnis

* Freundliches Auftreten, Teamfahigkeit

» Grundkenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen

Word und Excel

Der Verlauf der Ausbildung Die Ausbildung dauert 3 Jahre mit optionalen
Verkurzungsmdéglichkeiten auf 2,5 Jahre. Sie setzt sich im Wesentlichen aus den

folgenden Teilen zusammen:

Praktische blockweise
Ausbildung im Land-

ratsamt im Wechsel mit
der Berufsschule

Gegen Ende des 2. Schuljahres findet die
Abschlusspriifung der Berufsschule statt.
Die Zwischenprifung wird gegen Ende
des 2. Ausbildungsjahres grundsétzlich

Ausbildungsvergtitung

Besuch der kaufman-
nischen Berufsschule

Reutlingen wahrend
der ersten beiden
Ausbildungsjahre

Lehrgang zur
Vorbereitung auf die
Abschlusspriifung an

einer Verwaltungs-
schule im dritten
Ausbildungsjahr

gemeinsam mit der Schulabschluss-
prifung durchgefihrt. Die Ausbildungs-
abschlussprifung findet gegen Ende der
Ausbildungszeit statt.

Die Auszubildenden erhalten wahrend der
Ausbildungszeit eine VerglUtung nach dem TVAGSD.

www.kreis-tuebingen.de/ausbildung
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